JomaTok

1o pimeHHs 37 cecii 7 CKIMKaHHS
C1o00kaHChKOT CeNMIIHOT paau
Bix 18.04.2019 Ne 1948

HOJIOKEHHSA
npo LeHTp HAJAHHA AAMIHICTPATUBHMUX MOCIYT
BHKOHABY0ro koMitery Cij1000KaHCHKOI CeJIUIIHOI Paau

1. llentp HamaHHS aaMiHICTPaTUBHHX Tochyr (mami — LIeHTp) yTBOPIOETBCS 3 METOIO
3a0e3reueHHs] HaJaHHS aIMIHICTPATHBHHUX TIOCIYT BHKOHAaBYOrO KoMitery Crno0oaHCBKOI
ceymnHol paau J{HImpoBChKOTO paiiony JJHIponeTpoBChKOi 00macTi (1ani — BukoHaBYHiT KOMITET).

2. UenTp — e mocTiiiHO Air0unii poOOUYHUil OpraH BUKOHABUOTO KOMITETY CEHIHOI paaH, B
SAKOMY HAaJalOThCsA aJAMIHICTPATHUBHI MOCIYTH 4epe3 aaMiHICTpaTopa ILISXOM HOro B3aeMOIil 3
cy0’eKTaMM HAJAaHHS aJMIHICTPATUBHUX TOCTYr. PIilICHHS MO0 YTBOpPEHHs, JikBimamii abo
peopranizaiii LleHTpy K MOCTIHHO AIF0YOro poOOYOTo OpraHy BHKOHABYOTO KOMITETY CEJIMUITHOL
pally NPUIMMAETHCS TOJIOBOIO CEJIUIIHOL PaJid.

3. lleHTp y CBOIil misIbHOCTI KepyeThcss KOHCTUTYIIEIO Ta 3aKOHAMHU YKpaiHU, aKTaMH
[Tpesunenta Ykpainu 1 KabGinery MinicTpiB YkpaiHu, pilIEHHSMH LEHTPaJbHUX Ta MiICLIEBUX
OpraHiB BUKOHABYOi BJQJHM, OPTraHiB MICIIEBOTO CAMOBPSIYBaHHS, PO3MOPSIKEHHSM TOJOBH
CeNMIIHOI paau, UM [lonoxeHHsIM.

4. OcHoBHUMM 3aBIaHHAMHU LleHTpYy €:

1) opranizaiiist HalaHHS aIMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT Y HAKOPOTIINN CTPOK Ta 32 MIHIMAJIbHOL
KIUJIBKOCTI BiJIBilyBaHb Cy0’€KTIB 3B€pHEHbD;

2) crupomieHHs MPOIEAYpPH OTPUMAHHS aaMIHICTPATUBHUX IMOCTYT Ta MOJIMIICHHS SKOCTI iX
Ha/laHHS;

3) 3abe3neueHHs 1HPOPMYBAaHHS CYO’€KTIB 3BEpPHEHb IPO BUMOTM Ta MOPSAJOK HaJaHHS
a/IMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT, 1110 HA/IAI0THCS Yepe3 aMiHICTpaTopa;

4) peamizamis Jep)KaBHOI TOJITUKM Yy cdepl 3abe3nedyeHHs opraHizauii HaJaHHS
a/IMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT OpraHaMu JIep>KaBHOI BUKOHABYOI BJIa/Id Ta MiCLIEBOTO CaMOBPSAyBaHHS
yepe3 LleHTp HagaHHS aMIHICTPaTUBHUX MOCIYT;

5) 3abe3medyeHHsT JEp>KaBHOI peecTparlii y BCTAHOBJICHOMY MOPSJKY HOPHIMYHUX OCiO Ta
¢b13uuHUX 0Ci0 — MIAPUEMIIIB;

6) 3a0e3meuyeHHs y BCTAHOBJIEHOMY IMOPSIIKY JI€p’KaBHOI peecTpallii pedyoBUX IIpaB Ha
HEpYXOMe MaifHO Ta 1X OOTsIKEHB;

7) HamaHHS BiIOMOCTEH 3 Jlep)KaBHOTO 3eMENBHOTO KaJacTPy BiJIMOBIIHO 10 3aKOHO/IABCTBA;

8) peectpamis Micusg NpOKUBaHHs/TepeOyBaHHS 0COOM Yy BCTAHOBIEHOMY MOPSAKY,
dbopMyBaHHS Ta BeieHHS PeecTpy TepuTopiaabHOI rpOMaaM BiAMOBITHO IO 3aKOHOJABCTBA;

9) popmyBanHs Ta BeneHHs cucteMu «llacnopTHHI 00MIK»;

10) 3a1licCHeHHS PUIOMY TPOMAJISIH 3 TTUTAHb COIIATBHOTO 3aXUCTYy HACEIECHHS,

11) 3aiiicHIOBATH 13 3aCTOCYBaHHSM 3ac00iB €MHOTO AP KaBHOTO J1eMOrpadiyHOrO peecTpy
oQopMIIEHHS 1 BUJady rpoMajasHaM YKpaiHH, SKI MOCTIHHO NpOXHUBAaIOTh B YKpaiHi, macrnopra
rpomagsHuHa YKpainu B popmi ID-kapTku;

12) 3npiiicHIoBaTH 0OPMIICHHS 1 BHIauy TpoMajsiHaM YKpaiHH, Kl MMOCTIHHO MPOKUBAIOTH B
VYkpaiHi nacopra rpoMajisHiHa YKpaiHu Ui BUI31y 3a KOP/OH;

13) 3piiicHEeHHs1 1HIIMX TMOBHOBA)XXEHb, MOKJIAJACHUX Ha LIeHTp HamaHHA aaMIHICTPATHBHUX
MOCIYT BiIOBITHO A0 YHHHOT'O 3aKOHOAABCTBA.



5. LlenTtpoM 3abe3neuyeTbcs HaJaHHS AJAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYr 4epe3 aJMiHiCTpaTopa
IUISIXOM HOTO B3a€EMOJIIT 13 Cy0’€KTaMM HaJIlaHHS aIMIHICTPAaTUBHUX ITOCIYT.

[Tepenik aaMiHICTpaTHBHUX TIOCIYT, SKi HaJarOThCs dYepe3 LleHTp, BHU3HAUAETHCS Ta
3aTBEPKYETHCS PIMIEHHSAM BHKOHABYOTO KOMITETY Ta BKJIIOUYAE aJIMIHICTPATHBHI MOCIYTH OpraHiB
BUKOHABYOI BJIa/IU, TIEPeNTiK AKX 3aTBepkennii Kabinerom MinHicTpiB Ykpainu.

6. Y Llentpi 3a pilieHHSIM TOJIOBH CEIHUIIHOI paJu, TAKOX MOXKE 3/1HCHIOBATUCS TPUUHATTS
3BITIB, JAEKJIapaliil Ta CKapr, po3IJisl IKUX BITHECEHO /IO IOBHOBA)KEHb CEJIUILHOI paju.

7. Cy0’€eKT 3BEpHEHHS JJIs1 OTPUMAaHHS aJJMiHICTpaTUBHOI ociyru B LIeHTpi 3BepTaeThes 110
aJIMiHICTpaTopa — TII0CaJ0BOi 0OCOOM BHKOHAaBYOTO KOMITETy, SIKa OpraHi3OBye€ HaJaHHs
aMIHICTPATUBHHX ITOCIIYT.

8. AJIMiHICTpaTOp NMPU3HAYAETHCS HA MOCANY Ta 3BUIBHIETHCS 3 MOCATH PO3MOPSIKECHHIM
CEJIUIIHOTO T'OJIOBH.

Kinbkicth agmiHiCcTpaTopiB, SKi MpamioloTh y LleHTpi, BHU3HAYAETBHCS CTPYKTYPOIO,
3aTBEP/HKCHOIO PIMICHHSM CEITUIITHOI PaJIu.

9. AnmiHicTpaTopd MaroTh BJIACHI IMEHHI IITaMOM i3 HaiMEHYBAaHHSM LEHTPY HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHUX IOCIYT, 3a3HAYEHHSIM X MOcajay, Mpi3BHILA, iM's Ta O OaTbKOBI, Ta y CBOIi
JiSUTBHOCTI BUKOPUCTOBYIOTH Ie4aTKy LleHTpy HaJjaHHs aAMiHICTPaTUBHUX TOCIIYT.

AJMIHICTpaTOpU HECYTh MEPCOHATIBHY IOPUINYHY BIINOBIIaIbHICTh 32 BUNHEH1 HUMH JIii Ta
NPUKAHSATI pilICHHS.

AnmiHicTpaTopu Ans BUKOHaHHS (yHKUIA 3 OpuiioMy Ta BHJA4l JOKYMEHTIB IIOJO
OJlep>KaHHS BU3HAYEHOIO MEPENIKY aMIHICTPaTUBHUX MOCIYT y BCTAHOBIIEHOMY JIIOUMMHU aKTaMU
3aKOHOJIAaBCTBA OTPUMYIOTh aBTOPHM30BaHI IpaBa JIOCTYNy JO JIep’KaBHUX Ta BIJOMYMX
iH(dopMaliiHUX cucTeM Ta 0a3 JaHUX, O(QOPMIIEHHS MACMOPTHUX JOKYMEHTIB, peecTpalii MicIs
HPO’KUBAHHS TOILO.

10. OcHOBHUMH 3aBJIaHHSAMH aJIMIHICTpATOpA €:

1) 3a0e3nedeHHs] BUKOHAHHS CBOIX MMOBHOBAaXXEHb Ta peaji3allis CBOIX MpaB Yy BiAMNOBITHOCTI
no 3akoHy VYkpainu «IIpo agMmiHICTpaTMBHI MOCIYTH» BHUKIOYHO VY LIEHTPl HaJaHHSA
a/IMIHICTPAaTUBHUX TOCIIYT;

2) NOpuUHHATTA BiA CyO’€KTIB 3BEpHEHb JIOKYMEHTIB, HEOOXIIHUX i1 HaJaHHSA
aJMIHICTPAaTUBHUX TIOCHYT, 3MIMCHEHHS IX peecTpamii Ta NOJaHHS JOKYMEHTIB (iX Kormiif)
BIJIOBIAHUM Cy0’€KTaM Ha/JaHHS aMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT HE Mi3HiIIEe HACTYITHOTO poO04oro AHs
iCJIs iX OTPUMAaHHS 3 JOTPUMaHHSIM BUMOT 3aKkoHY YKpaiHu «[Ipo 3aXucCT nepCcoHaNbHUX TaHUX);

3) Bugaua abo 3a0e3nedyeHHs HAJCHIAHHS 4Yepe3 3aco0M IMOIITOBOTO 3B’S3KYy CyO’€KTam
3BEpHEHb Pe3y/bTATIB HAJaHHS aaMIHICTPATUBHUX MOCIYT (Y TOMY YHMCII PIIIEHHS PO BIIMOBY B
3aJ0BOJICHHI 3asBM Cy0’€KTa 3BEpHEHHS), MOBIIOMJICHHS NP0 MOXIIHUBICTH OTPUMAHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT, OPOPMIIEHUX CYO’€KTaMU HaJaHHS aMiHICTPATUBHUX MOCIYT;

4) opranizailiiine 3a0e3rne4eHHs HaJaHHs aAMIHICTPATUBHUX MOCTYT Cy0’ €KTaMU 1X Ha/IaHHS;

5) 3niliCHEHHS! KOHTPOJIIO 32 IOJIEP>)KaHHAM CyO’ €KTaMU HaJaHHS aMIHICTPaTUBHUX MOCITYT
CTPOKY PO3IJISY CIIpaB Ta NPUHHATTS pillieHb;

6) hbopMyBaHHS apXiBHUX CIIpaB Ta iX mepeaaya;

7) HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT y BUNIA/IKAX, epeI0aYeHUX 3aKOHO1aBCTBOM.

11. AnminicTpaTrop Mae npaBo:

1) 6e3011aTHO OJIEP>KYBATH BiJl Cy0’ €KTIB HaJaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MTOCIYT, MiITPUEMCTB,
YCTAHOB Ta OpraHizalii, 10 Hajexarb A0 chepu IX YHpaBIiHHSA, JTOKYMEHTH Ta iH(opMmaliio,
OB ’s13aH1 3 HA/IaHHSIM TaKUX MOCIYT, B yCTAaHOBJIEHOMY 3aKOHOJJaBCTBOM MOPSIIIKY;

2) moro/pKyBaTH JOKYMEHTH (PILICHHs) B 1HIIKX JE€P/KaBHUX OpraHax Ta opraHax MiCIIeBOTO
CaMOBpsIlyBaHHS, OTPUMYBATU iX BUCHOBKM 3 METOI0 HAJaHHS aJMIHICTPaTHBHOI MOCIyru 0Oe3



3aJIy4eHHs cy0’€KTa 3BepHEHHS 3 JOTPUMaHHIM BUMOT 3akoHy YKpainu «I1po 3aXucT nepcoHaqbHUX
TAHUX»;

3) indopmyBatu HavyaigbHHUKA LIeHTpY Ta cy0’€KTiB HalaHHS aJAMIHICTPATUBHHUX MOCIYT PO
MOPYIIEHHSI CTPOKY PO3IJISiAY 3asB MPO HAJAaHHSA aaMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, BUMAaraTtu BXKUTTS
3aX0/IiB 10 YCYHEHHS BUSIBJICHUX ITOPYIICHD;

4) mOCBIYYBAaTH BJIACHUM IIiITUCOM Ta IMeYaTKO0 (ITamMmnom) Kormii (poTokorii) JOKyMEHTIB
1 BUIICOK 3 HUX, BUTATIB 3 PEECTPIB Ta 0a3 JaHUX, sIKi HEOOXIHI JUIS HAJAAHHS aaMiHICTPATUBHOT
MOCITYTH;

5) mopyuryBaTH KJIOMOTAaHHS NEepea HadaabHUKOM LIEHTpy IIOA0 BXKHTTS 3aXOIIB 3 METOIO
3a0e3neveHHs epekTuBHOI podoTu LleHTpy;

6) ckJamaTH MPOTOKOIH Ta MOCTAHOBH MPO aIMiHICTPATHBHI MIPABONOPYIICHHS Y BUMAIKaX,
nependaueHuX 3aKOHOJaBCTBOM.

12. IleHTp 04OIIIOE€ HAYAIBHHK, HA SKOTO MOKJIAIAEThCS 31HCHEHHS (DYHKIIIH 3 KepiBHULITBA
Ta BIANOBIJAIBHICTh 32 Opranizaiito aisuibHOCTI LlenTpy. HauanpHUK npu3HavyaeThes HAa MOCAAy Ta
3BUIBHAETHCA 3 TOCAAH PO3MIOPSHKEHHSIM CEIHUITHOTO TOJIOBH.

13. Hauanpauk LlenTpy BinmoBinHO 10 3aBJaHb, MOKIaaeHUX Ha LleHTp:

1) 3milicHioe KepiBHUUTBO poOoToro lleHTpy, Hece mepcoHalbHY BiAMOBIAANBHICTH 3a
opranizauito gisutbHOCTI LIeHTpYy;

2) opraHi3oBye AisUIbHICTH LleHTpy, y TOMY 4HCIi 100 B3aEMOJIl 13 Cy0’€KTaMu HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MTOCIIYT, BXKHBAE 3aXO0/IB JIO ITiIBUIECHHS €PEKTUBHOCTI pOOOTH LIEHTPY;

3) omnpanboBye Ta BHOCHUTH MPOMO3ULINA MO0 YIOCKOHAJNEHHS CHUCTEMH HaJaHHA
AJMIHICTPATUBHUX MTOCIIYT MUISXOM CIIPOIICHHSI Ta BIIOPSIKYBAHHS MPOIIECIB Ta MPOILIETYP;

4) KoOpAMHYE TiSUIBHICTH aaMIHICTPAaTOPiB, KOHTPOJIOE SKICTh Ta CBOEYACHICTh BUKOHAHHS
HUMH 00OB’SI3KiB;

5) opranizoBye iH(popMaliiiHe 3abe3neueHHs podotu LlenTpy, poboTy i3 3acobamu MacoBoi
1H(dopMmallii, BU3HAYa€ 3MICT Ta Yac MPOBEAEHHS 1HQOPMAIIHHUX 3aX0/11B;

6) crpuse CTBOPEHHIO HAIEKHUX YMOB mpalli y LleHTpi, BHOCUTh MPOMO3UIlii CETUITHOMY
rOJIOB1 I0JI0 MaTepilaIbHO-TEXHIYHOIO 3a0e3neueHHs LleHTpy;

7) po3riisiiae CKapry Ha MisIbHICTh UM O€3A1sUIbHICTh aJIMIHICTPATOPIB;

8) Moxe 3111 CHIOBAaTH (PYHKIIIT aAMIHICTPAaTOPa;

9) BUKOHYE 1HIII TOBHOBAXEHHS 3T1THO 3 3aKOHOJJaBCTBOM Ta ITuM [lomokeHH M.

14. llenTtp mia yac BUKOHAHHSI MOKJIAJCHUX HAa HHOTO 3aBJaHb B3a€MO/II€ 3 IEHTPATbHUMH Ta
MICIIEBUMHU OpraHaMH BHUKOHABYOI BJIaJH, IHIIUMH JEP>KaBHUMHU OpPraHAMH, OpraHaMU MiCIIE€BOTO
caMOBpSAyBaHHS, TMTPUEMCTBAMH, YCTAHOBAMH a00 OopraHi3aIlisiMu.

15. Ilpuiiom cy0’ekTiB 3BepHEHD y LIeHTp1 31 CHIOEThCS:
noneainok —3 8:00 go 17:00
BiBTOpOoK — 3 8:00 mo 20:00
cepena — 3 8:00 go 17:00
gyetBep — 3 8:00 o 17:00
n'atHung — 3 8:00 go 16:00.

16. dinancyBaHHs Ta MaTepiaJibHO-T€XHIYHe 3ale3nedeHHs JisubHOCTI  LleHTpy
3MIMCHIOETHCS 32 PAXyHOK MICIIEBOTO OIOIKETY.

17. YTBOpHTH BigmaneHi po6odi Miciisl anMiHicTpaTtopiB LleHTpy HagaHHs aAMiHICTpAaTUBHUX
HOCYT JUIsl 3a0e3MeYeH s HaJaHHs aMiHICTPaTUBHUX IMOCIYT 32 MICIIEM NPOXUBAHHSA Cy0’€KTIB

3BEpHEHHSI.

CekpeTtap cenumiHoi paau (BUKOHKOMY) JI.JIaroma






